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Regulamento de utilizagdo do Laboratério de Educagdo Digital (LED)

Capitulo | Disposi¢oes Gerais
Artigo 1.2 Objetivo do Regulamento
O presente regulamento visa estabelecer as diretrizes para a utilizagdo, manutencdo e conservagado
dos equipamentos do Laboratério de Educacdo Digital (LED) na Escola Basica e Secundaria Dr.2 Judite
Andrade, com os objetivos de que este seja um espaco de suporte a aprendizagem, que proporcione
a professores e a alunos o contacto e a utilizacdo de recursos e equipamentos tecnolégicos, em
estreita articulagdo com o desenvolvimento de atividades curriculares e/ou extracurriculares.

Artigo 2.2 Ambito de Aplicagdo
O presente regulamento aplica-se a todos os docentes e alunos que utilizam o LED.

Artigo 3.2 Coordenador e equipa LED

1. De forma a assegurar a gestdo do LED, foi nomeado um Coordenador responsdavel pela rececao,
conferéncia e instalacdo de todos os equipamentos e pela rentabilizacdo pedagdgica da utilizacdo
dos mesmos, assim como assegurar os procedimentos aplicdveis no ambito da garantia junto dos
fornecedores.

2. 0 Coordenador LED é a pessoa de contacto junto da Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia (SGEC)
e da Direcdo-Geral da Educacdo (DGE).

3. Para além do Coordenador LED, a escola ird constituir uma equipa de trabalho responsavel pela
integracdo curricular do LED, integrando representantes de departamentos que desempenhardo
funcdes de formadores e facilitadores de Educacdo Digital.

Capitulo Il Utilizagdo dos Equipamentos

Artigo 3.2 Acesso ao Laboratodrio — Reservas e requisicao do LED
1. O LED estd equipado com recursos audiovisuais, laboratdrio informatico com software
especializado, equipamentos de video, audio, streaming e uma impressora 3D para projetos de
prototipagem.
2. O acesso ao LED é permitido apenas mediante agendamento prévio, no PBX, através de
documento préprio.
3. 0 agendamento deve ser feito com antecedéncia minima de trés dias uteis, respeitando a ordem
de prioridade que se segue:

- ordem temporal pela qual foi feita a requisicdo;

- realizagdo de Ag¢bes de Formagao ou Workshops na drea das tecnologias;

- realizacdo de qualquer outro tipo de atividade desde que determinada pela Dire¢ao do

Agrupamento.
4.Nos casos em que existam pedidos de agendamento para o mesmo hordrio, serd dada prioridade
as turmas que nunca utilizaram ou que utilizaram menos vezes o LED.
5. Areserva s0 sera vélida apds confirmagado pelo Coordenador LED.
6. Os professores sdo responsaveis por supervisionar os alunos durante as aulas e pelo uso adequado
dos equipamentos.
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Artigo 4.2 Uso Adequado dos Equipamentos

1. Os equipamentos devem ser utilizados exclusivamente para atividades educativas e formativas,
sendo proibido o uso para fins pessoais, lidicos, ou para o acesso a conteldos inadequados ou ndo
relacionados ao tema da disciplina/ aula.

2. A utilizacdo de todo o software e hardware deve seguir a legislacdo de direitos autorais e
licenciamento.

3. E da responsabilidade dos professores instruir os alunos sobre o uso correto dos equipamentos,
tendo por base as instrucdes fornecidas nos GuiGes de Utilizacdo existentes na sala, por forma a
serem evitados danos acidentais ou resultantes de ma utilizagdo.

4. O material e os equipamentos que se encontram arrumados nos armdrios devem,
obrigatoriamente, apds a sua utilizacdo, ser repostos no local de origem por quem os tiver utilizado,
tarefa que em Ultima instancia cabe ao professor que o tiver autorizado.

Artigo 5.2 Deveres dos Utilizadores

1. Professores e alunos sdo responsaveis pela integridade fisica e técnica dos equipamentos do LED
enguanto os estiverem a utilizar.

2. A detecdo de uma anomalia ou de qualquer material danificado ou em falta deve ser comunicada,
em tempo util, ao Coordenador LED, pelo email carmamaia@escolasardoal.com, no prazo maximo de
48 horas.

3. O professor deve ainda reportar ao Coordenador LED, pelo email carmamaia@escolasardoal.com,
num prazo de 24 horas, qualquer dano ocorrido com material/equipamento sempre que o mesmo
resulte de acdo intencional, indevida ou ndo autorizada.

4. Todos os utilizadores devem manusear os equipamentos com cuidado, evitando choques, quedas
ou exposicao a liquidos.

5. Durante a realizagdo de atividades no LED:

- é expressamente proibido comer ou beber dentro da sala;

- devem manter-se os espacgos de trabalho limpos, arrumados e livres de materiais desnecessarios ao
trabalho em execu¢do;

- ndo deve ser utilizado nenhum material sem o conhecimento e consentimento prévio do professor;
- todos os materiais e equipamentos devem ser acondicionados nos locais apropriados, devendo a
sala ser mantida organizada, com todos os itens no local correto apds o uso.

- é expressamente proibido alterar configuracées ou realizar instalacGes de software sem autorizagdo
expressa do Coordenador do LED;

- é expressamente proibido deixar documentos ou projetos guardados nos computadores da sala.

6. Cabe aos alunos e professores verificar o encerramento correto dos equipamentos no final de cada
sessao de utilizagao.

Artigo 6.2 Segurang¢a dos Equipamentos

1. Todos os materiais e equipamentos existentes nas instalagdes do LED estdo inventariados. Assim,
por estarem afetos ao LED, sé poderdo ser removidos deste espago com o conhecimento e
consentimento prévio do Coordenador LED.

2. A mobilizagdo temporaria de material do LED no espago da escola para lecionagdo de uma aula
tedrico-pratica fora das instalacGes laboratoriais, prevista no ponto anterior, deve ter carater
excecional e obriga o professor a, terminada a aula, repor ao local de origem todo o material
deslocado.
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3. Os professores devem assegurar que os alunos cumprem as regras de utilizacdo e devem
comunicar de imediato ao Coordenador LED e/ou a Dire¢cdo do Agrupamento, qualquer incidente
relacionado com a seguranca dos equipamentos (roubo, dano intencional, etc.).

Artigo 7.2 Sangdes por Mau Uso

1. O uso inadequado ou irresponsavel dos equipamentos pode resultar em sangdes disciplinares para
os alunos, de acordo com o Regulamento Interno do Agrupamento.

2. Todos os danos intencionais, causados por utilizacdo indevida ou ndo autorizada, serdo custeados
por quem os provocar, ou imputados ao respetivo Encarregado de Educacgdo, sem prejuizo, ainda, de
eventual restricdo, tempordria ou permanente, do acesso ao LED. Serd assacada responsabilidade
partilhada sempre que se desconheca autor isolado mas se conheca o grupo de presumiveis
infratores.

Capitulo Il Disposig¢oes Finais
Artigo 8.2 Revisao do Regulamento
Este regulamento podera ser revisto e atualizado periodicamente pela Direcdo do Agrupamento, em
conjunto com o Coordenador do LED, a fim de se adequar as novas necessidades e tecnologias.

Artigo 9.2 Entrada em Vigor

Este regulamento entra em vigor na data da sua aprovagdo pelo Conselho Pedagédgico, 19 de marco
de 2025, e deve ser amplamente divulgado entre os professores e alunos.

Artigo 102 - Casos Omissos

Situac¢Oes ndo previstas neste regulamento serdo avaliadas e resolvidas pelo Coordenador do LED em
articulagdo com a Dire¢do do Agrupamento.

Sardoal,19 de margo de 2025

A Diretora do Agrupamento de Escolas de Sardoal,
27/;(1 (ﬁ(////(/ :%{o’//’/z(' \6%(/(///!4((

Pagina 3 de 3



